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SORUMLULAR

1 İl İSGB yıllık çalışma planının oluşturulması X İSGB

2 İSG kurul toplantılarının yapılması X X İSG Kurulu

3
Okulda oluşan iş kazarı, meslek hastalıkları, okul kazası, ramak kala olayların raporların 

tutulması
X X X X X X X X X X X X İSGB

4 İş kazası, ve meslek hastalıklarının SGK bildirilmesi X X X X X X X X X X X X Okul müdürü

5
Ortam gözetimi yapılacak ve iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili tehlikeler tespit edilerek İşyeri  tespit 

ve Öneri defterine yazılacak
X X X X X X X X X X X X

Okul müdürü, Müdür yardımcısı ve 

Biyoloji öğretmeni

6
Okul düzeyde İSG uygulama ve kültürünün geliştirilmesine yönelik projelerin hazırlanması ve  

yarışmalar düzenlenmesi
X X Oya Çavaç, Atiye Evran, Ayşe Ünver

7 Çalışanların Temel İş Sağlığı ve Güvenliği Eğitimlerinin planlanması ve yürütülmesi X X X X X X X X X X X X
İl İSGB nin panına uygun hareket 

edilecek

8
Okulun risk değerlendirme çalışmaları ve iyileştirici faaliyetlerinin MEBBİS İSG Modülü 

üzerinden takibi
X X X İSGB Mücahid Altırnel

9 Çalışanların sağlık gözetiminin yapılması X X X X X X X X X X X X
İl İSGB nin İşyeri hekimi 

görevlendirecek

10 Tahliye Planlarının hazırlanarak uygun yerlere asılması X X X X X X X X X X X X İSGB Hamza Demir

11 Yangın Tesisatı ve Hortumlar, Motopomplar, Boru Tesisatının Kontrolleri X X X X X X X X X X X X Periyodik Kontrol uzmanları

12 Yangın algılama ekipmanlarının kontrolü X X X X X X X X X X X X Periyodik Kontrol uzmanları

13 Yangın söndürme cihazlarının kontrolleri X X X X X X X X X X X X Periyodik Kontrol uzmanları

14 Makine ve Tezgahların kontrolleri (Etkileşimli tahtalar ve bilgisayarlar, Fotokopi makinaları) X X X X X X X X X X X X Periyodik Kontrol uzmanları

15 Isınma Sisteminin kontrolleri X X X X X X X X X X X X Periyodik Kontrol uzmanları

16
Özel politika gerektiren öğrenci ve personelin eğitimlerinin verilmesi ve 

belgelendirilmesi
X X

İl İSGB ile irtibatlı olacak Okulda 

Rehber Öğretmen 

2018

 KÜTAHYA İL MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ BİRİMİ 2018 YILI  ÇALIŞMA PLANI

YAPILACAK FAALİYETLER



17 Acil durum eylem planındaki ekiplerin eğitimi X X X X İl İSGB ile irtibatlı olacak

18 Kimyasal Maddelerle Çalışmalarda Sağlık ve Güvenlik Önlemlerinin alınması X X X X X X X X X X X X İşveren Vekili

19
Kişisel koruyucu donanımların personel ihtiyaçlarına ve risk faktörlerine  göre temin edilmesi 

için gerekli resmi girişimlerin ve ihtiyaç bildirimlerinin yapılması,
X X X X X X X X X X X X İşveren Vekili

20 Çalışma ve görev talimatlarının hazırlanması. X X X X X X X X X X X X İşveren Vekili, İsmail Eşsiz

21 Acil Durum tatbikatlarının yapılması X X X X X X X X X X X X Sivil Savunma kulübü

22 Ramak Kala Kayıtlarının Tutulması ve Bildirimi ( okula bu iş için mail adresi alınacak) X X X X X X X X X X X X İSGB

23 Ramak Kala Kayıtlarının İl İSGB ne Bildirilmesi (kayıt olmasa da bildirilecek) X X İşveren Vekili

24 Okulun Sağlık ve Güvenlik İşaretleri Yönetmeliğine uygun hale getirilmesi X X X X X X X X X X X X
İşveren Vekili, (Takibi için İrfan 

KAYA)

25 İşyeri bina ve eklentilerinde alınacak sağlık ve güvenlik önlemlerinin alınması X X X X X X X X X X X X
İşveren Vekili (Takibi için Ayşe 

Ünver)

26 İşyeri Hekimlerinin görevlendirilmesi X X X X X X X X X X X X İl Milli Eğitim Müdürlüğü

27 Kantin ve diğer kullanım alanlarının gözlemlenmesi X X X X X X X X X X X X
İSG Uzmanı-İşyeri Hekimi, Mehmet 

Uygıun

28 İş Güvenliğ Haftası Etkinliği X İSGB  Oya Çavaç, Atiye Evran

29 Risk değerlendirme revizyon raporları X X İşveren Vekili

30 Risk Değerlendirme ekiplerinin bilgilendirmesi X X İSGB İsmail Eşsiz

31 Kişisel koruyucu donanım kullanımı ve bakımı eğitimlerinin planlanması ve verilmesi X X X X X X X X X X X X İl İSGB ile Koordineli Ortak

32
İş ekipmanlarının kullanımında sağlık ve güvenlik şartları yönetmeliğine periyodik kontrolleri 

yapılacak iş ekipmanlarının belirlenmesi 
X X X İSGB

33
İş Güvenliği şartlarını taşımayan cihaz, ekipman, alet vb.demirbaşların hurdaya sevk edilerek 

atelye ve labratuvarlardan , demirbaş kayıtlarından çıkarılması için komisyon kurulması
X X X X İşveren Vekili (İsmail Eşsiz)

34
İş Güvenliği şartlarını taşımayan cihaz, ekipman, alet vb.demirbaşların hurdaya sevk edilerek 

atelye ve labratuvarlardan , demirbaş kayıtlarından çıkarılması
X X X X İşveren Vekili (İsmail Eşsiz)

35 İş sağlığı ve güvenliği ile ilgili rehberlik ve danışmanlık çalışmaları X X X X X X X X X X X X İl İSGB ile Koordineli Ortak

36
Sivil toplum örgütleri ile işbirliği içerisinde İş Sağlığı ve Güvenliği konusunda farkındalık 

yaratmak amacıyla panel ve seminerler planlanması
X X X X X X X X X X X X İl İSGB ile Koordineli Ortak

37 İşe girişte sağlık muayenelerinin yapılması X X X X X X X X X X X X görevlendirme olursa İşyeri hekimi



38 İçme suyu analizleri X X İşveren Vekili

39 TYP Personelinin çalışma koşullarının İSG açısından takibi X X X X X X X X X X X X İl İSGB

40 Risk Değerlendirme Ekiplerine eğitim verilerek belgelendirilmesi X X X X X X X X X X x x İl İSGB ile Koordineli Ortak

41 Binaların depreme dayanıklılık raporlarının alınması X X X X X X X X X X x x İşveren Vekili

42 Okulda öğrenci ve diğer çalışanların iş kazalarının takibi ve istatistiklerinin oluşturulması. X X X X X X X X X X X X İSGB İsmail Eşsiz

43 Okul ve kurumlarda acil durum ekiplerine Yangın Eğitiminin verilmesi. X X X X İl İSGB koordinesinde

44 İlkyardım Eğitimlerinin verilmesi. X X X X X X X X X X X X
İl Koordinatörü- İlkyarım Eğitim 

Merkezi

45 Hijyen Eğitimlerinin verilmesi X X X X X X X X X X X X
İşveren Vekili (kantin müsteciri ve 

çalışanları)

46 Arama ve kurtarma eğitimi verilmesi X X X X X X X X X X X X AFAD

47 Tahliye ve haberleşme eğitimi verilmesi X X X X X X X X X X X X AFAD

48 Kişisel koruyucu donanımların kullanımı ve bakımı eğitimleri verilmesi X X X X X X X X X X X X İl İSGB Koordinatörleri ile Ortak

49 Typ Özel Güvenlik Personellerin Emniyet Eğitimleri X X İl Koordinatörü

50 Kimyasal Atık Maddelerin Okulda Toplatılması X X X X X X X X X X X X İl Koordinatörü-İSG Uzmanları

51 Okul Kurumlarda İSG Rehberlik ve Denetimlerinin yapılması X X X X X X X X X X X X İl İSGB

52 Yıllık değerlendirme raporunun hazırlanması X İSGB

Hazırlayan 

Mücahid ALTINEL

İSGB Müdür Yardımcısı                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Okul Müdürü                                                                                                    

İşveren Vekili

Hasan Ali SARITAŞ

ONAY

2.01.2018


